
令和5年 年末調整の注意点

大阪市立十三市民病院



お読みください を必ず読んでください !!

回答を入力するにあたり、
を必ず読んでください。

入力上の注意点が掲載されています
ので、指示に従い入力してください。

ヒントテキストも
参考にしてください

※各質問のはじめに
設置されています。



必ず証明書原本の提出が必要です

画像アップロードに加えて原本の提出も必須 ですので
ご協力お願いいたします。

年末調整提出後に表示される

「添付台紙をダウンロードする」

からチェックリスト･台紙を
ダウンロードし、印刷してください。

▼
ダウンロードすると、
・必要書類添付チェックリスト
・必要書類添付台紙
が出力されます。

今年度より、提出時の部署での取りまとめがなくなりました。
システム入力後、 職員個人ごと に所定の封筒で早めに提出してください。



必ず証明書原本の提出が必要です

１．必要書類添付チェックリスト 2.必要書類添付台紙

1と2を封筒に封入し、
回収BOX に投函してください。

封筒には 職員番号･氏名 の
記入を忘れずに！

証明書(原本)を
ホチキスでとめてください

回収BOX設置場所 ： 2階総務課入り口専用ボックス



年末調整提出後も
添付台紙のダウンロードが可能です！

➊

➋

➌

スマートフォンから回答し、提出後にパソコンで
ログインした場合も添付台紙のダウンロードが可能です。

スマートフォンから台紙の印刷が難しい場合は、
職場のパソコン（庁内PC）からログインし印刷してください。



質問１ 年末調整 今年当院に転職された方へ

前職から源泉徴収票を受け取っている場合は、
源泉徴収票(乙欄を除く)
を証明書等必要書類とあわせてご提出ください。

※対象者には依頼文を送付していますので、
ご確認ください。



質問２ 本人住所 引っ越し予定の方へ

引っ越し予定の方はご連絡ください

年末調整は 2024年1月1日時点の住所 で行います。

引っ越し予定の方はメッセージにてご連絡ください。
また、引っ越し後に住居届の届出をお願いします。

既に引っ越し済で住居届が未提出の場合は、
早急に届出をお願いします。

↓年末調整の提出の画面にあります。



質問４ 本人収入

収入額は 変更なし をご選択ください。

相違があっても金額の変更は不要です。
12月給与計算後、給与担当で正しい金額に
修正させていただきます。



質問10～12 各保険料控除

申請をされる方は、全項目入力必須 です。

質問10 生命保険料控除 （抜粋） 質問11 地震保険料控除 （抜粋）

「保険等の契約者の氏名」
「保険金等の受取人の氏名」

など、未回答の方が
毎年多く見られますので、
特にご注意ください。



互助会の保険に加入している方へ

「年末調整用保険料状況リスト」(例）

desknet's NEO 各種情報照会内に
年末調整用保険料状況リストを掲載しています。

▲

互助会の保険については、あらかじめ金額等の情報を入力画面に反映しております。
「保険等の契約者の氏名」等は変更ありを選択し、ご入力ください。
また、画像アップロードは必須ですので、「年末調整用保険料状況リスト」を
アップロードしてください。



質問14 住宅ローン控除

住宅控除申告書・年末残高証明書の原本を必ずご提出ください。
年末残高証明書

住宅控除申告書

転記

オフィスステーションにて
回答入力後、
自動計算された情報を、

住宅控除申告書に

転記 してください。
※必須

連帯債務者がいる場合、連帯債務者に
備考欄を記入してもらう必要があります。<


